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Penulisan Daftar Isi Otomatis





Langkah-Langkah Pembuatan























































Membuat Nomor Halaman Berbeda

• Dalam penulisan ataupun pembuatan Makalah/ Proposal/
Buku dlsb, pasti ada nomor halaman di setiap halaman (Page
Number)

• Pada setiap halaman tersebut dari Daftar Isi, Kata Pengantar
dan hal-hal yang berkaitan dengan isi buku pasti
menggunakan angka romawi sedangkan pada isi buku
tersebut menggunakan penomoran biasa.

• Hal tersebut bisa kita atur dengan menggunkan menu Breaks
yang ada di Tab Page Layout dalam MS. Word.



Contoh penomoran berbeda



• Tempatkan kursor di akhir halaman yang nomor halamnya
ingin berbeda.

Contoh; jika ingin membuat halaman tiga dengan nomor
halaman yang berbeda, maka kursor di tempatkan di akhir
halaman dua



• Klik Page layout > Breaks > Next Page, pengaturan ini
berfungsi untuk memputus setting ada halaman berikutnya.
Lihat gambar untuk lebih jelas



• tempatkan kursor pada halaman 3 (halaman yang no
halamannya akan di setting berbeda), kemudian klik Insert >
Page number > format page number, lalu atur seperti
gambar berikut ini


